COMUNE DI SAN LORENZO NUOVO
Provincia di Viterbo

Cod. Fisc e Part. IVA 00238480560 - Piazza Europa 32 - Tel.0763/72681 - Fax 0763/7268221

Articolo 1
OGGETTO DEL REGOLAMENTO

Il presente regolamento, disciplina le modalitdimiti e le procedure da eseguire per
I'esecuzione in economia di lavori, forniture evéar | lavori in economia sono trattati al
Capo | mentre le forniture di beni e servizi in momia rientrano nel Capo Il

Articolo 2
DIVIETO DI FRAZIONAMENTO

E’ vietato lartificioso frazionamento degli intezmti allo scopo di sottoporli alla
disciplina di cui al presente regolamento.

CAPO | -- LAVORI IN ECONOMIA

. Articolo 3
MODALITA DI ESECUZIONE DEI LAVORI

| lavori in economia si possono eseguire:

1. mediante amministrazione diretta

2. mediante procedura di cottimo fiduciario

L’amministrazione per tutti i lavori in economiaayp a mezzo dei propri responsabili del
Servizio.

Quando i lavori sono eseguiti in Amministrazionedita il responsabile del Servizio
organizza ed esegue per mezzo del proprio persordilguello eventualmente assunto, i
lavori individuati dall’articolo seguente provvedinad acquistare i materiali occorrenti
e noleggiare i mezzi necessari.

Sono a cottimo fiduciario gli interventi per i quai rende necessario, ovvero opportuno,
I'affidamento ad imprese, ditte o persone fisiceeme al Comune.

| lavori in economia sono ammessi per un importa saperiore a 200.000,00 Euro. |
lavori assunti in amministrazione diretta non poassoomportare una spesa superiore a
50.000,00 Euro.

Articolo 4
LAVORI IN ECONOMIA

1. Il presente Capo disciplina, ai sensi dell’'d25 del D.Lvo 12.4.2006, n. 163 |l
sistema delle procedure per l'affidamento di lavarieconomia entro i limiti di spesa
riportati negli articoli seguenti:
2.S0n0 eseguiti in economia i seguenti lavori a@mortino una spesa complessiva non
superiore a 200.000,00 Euro IVA esclusa:
a) Manutenzione o riparazione di opere o impianti glealesigenza é rapportata ad
eventi imprevedibili e non sia possibile od oppoduealizzarle con le forme e le
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f)

g)

h)

procedure di evidenza pubblica previste in via mada per I'appalto di lavori.

Rientrano in questa fattispecie, a titolo indicativseguenti interventi:

1) prime opere per la difesa delle inondazioni e pesdolo delle acque dai
territori inondati;

2) riparazioni urgenti delle strade comunali e loratipenze per guasti causati
da frane, scoscendimenti, corrosione, straripangerdvina di manufatti ecc,

3) lavori da esegquirsi d'Ufficio a carico di contrawteri alle leggi, ai
regolamenti in esecuzione di ordinanze emanate a datlubblica
Amministrazione;

4) lavori da eseguirsi senza indugio per garantisedarezza sui luoghi di lavoro
e la salvaguardia dell'incolumita pubblica;

Lavori da eseguirsi con le somme a disposizion&a dhzione appaltante nelle

opere affidate in appalto a terzi.

interventi non programmabili in materia di sicurgzdi immobili, strutture,

impianti, viabilita e in ogni altro ambito di contpaza del Comune;

lavori che non possono essere differiti, dopo tutiuoso esperimento di una

procedura di gara;

lavori necessari per la compilazione di progetipez la redazione di studi di

fattibilita;

completamento di opere o impianti a seguito dedlaluzione del contratto o in

danno dell'appaltatore inadempiente, quando vi eessta ed urgenza di

completare i lavori;

lavori da esegquirsi d'ufficio per il completamerdo opere o impianti a carico

degli appaltatori in dipendenza di carenze o indetepze constatate in sede di

collaudo, di accordo bonario, di lodo arbitralei @idpositivo giurisdizionale;

lavori di demolizione da eseguirsi d’ufficio di apeeseguite senza titolo su aree

assoggettate a vincolo di inedificabilita, o destitnad opere e spazi pubblici

ovvero ad interventi di edilizia residenziale put#] ove non sia possibile

intervenire con gli ordinari procedimenti di affrdanto dei lavori.

3) Possono altresi essere eseguiti in economitgla indicativo, i seguenti interventi di
manutenzione di opere o impianti qualora non rec@icuna delle condizioni speciali
di cui al comma 2) e I'importo complessivo non sigeriore a¢. 100.000,00 e a€l
50.000,00 qualora si tratti di lavori eseguiti mrainistrazione diretta, IVA esclusa,:

a)

b)

c)
d)

manutenzione delle strade, compreso lo sparginsita ghiaia e del pietrisco, i
rappezzi dei tronchi asfaltati o bitumati, lo spudglle cunette e dei condotti, le
piccole riparazioni ai manufatti, I' innaffiamentia, sistemazione delle banchine,
la regolazione della scarpate, nonché la manuteaz® l'installazione della
segnaletica stradale;

lavori di conservazione, manutenzione, adattamentiparazione dei fabbricati
ed impianti di proprieta comunale e le loro pemire ivi compresi gli impianti
sportivi, le scuole, il verde pubblico, i cimitelliverde attrezzato e le attrezzature
collettive in genere; lo stesso per i fabbricategorin locazione ovvero in
concessione amministrativa ad uso degli uffici pmersvolgimento di attivita
istituzionali dell’Amministrazione nei casi in cuper legge o per contratto, le
spese siano a carico del locatario e/o concessmpnar

lavori di manutenzione e riparazione di reti e iampi concernenti il ciclo delle
acque, non compresi nella convenzione con Azienetiogestori;

lavori di manutenzione e riparazione di impianatelci e affini, idrici e termici
nonché degli impianti di pubblica illuminazione @limpiantistica in generale.

4) Possono altresi essere eseguiti in economiayidal punto 2) i lavori accessori e
strumentali all'installazione di beni forniti o alprestazione di servizi ai sensi del Capo



Articolo 5
ESECUZIONE DI LAVORI URGENTI

Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in econongiadeterminata dalla necessita di
provvedere d’urgenza per un importo superior€.a80.000,00, questa deve risultare da
un verbale, in cui sono indicati i motivi dello &tadi urgenza, le cause che lo hanno
provocato e i lavori necessari per rimuoverlo.

Il verbale e compilato dal responsabile del prooesito o da Tecnico alluopo
incaricato. Il verbale & trasmesso con una peegianativa alla stazione appaltante per la
copertura della spesa e I'autorizzazione dei lavori

Articolo 6
LAVORI IN ECONOMIA ESEGUITI IN AMMINISTRAZIONE DIRE TTA

Quando i lavori di cui all'art. 4 vengono eseguitin il sistema del’Amministrazione

diretta, il responsabile del servizio, che pud é&n&h di un responsabile del

procedimento, ove non fosse possibile eseguirli ikqrersonale dipendente, richiede
'assunzione del personale necessario, provvededidettamente all'acquisto del

materiale ed ai mezzi d’opera necessari, nonchévefituale noleggio dei mezzi di

trasporto occorrenti.

| materiali, attrezzi impiegati, mezzi dopera e thasporto necessari, nonché
all’eventuale noleggio dei mezzi di trasporto neegessono forniti in base a buoni
d’ordine firmati dal responsabile del procedimenietti buoni devono essere poi
restituiti all’Ufficio a corredo della regolare tata

| fondi necessari per le spese, quando € necessmssono essere forniti mediante
mandato di anticipazione, con obbligo di rendiconto

Articolo 7
LAVORI IN ECONOMIA ESEGUITI PER COTTIMO

L’affidamento degli interventi con il sistema dedtimo fiduciario avviene mediante

stipula di apposito contratto di cottimo, previalagine di mercato fra almeno cinque

imprese, nel rispetto dei principi di trasparenpgazione e parita di trattamento.

Per lavori di importo inferiore a 30.000,00 Eura, mio procedere, previa debita

motivazione, ad affidamento diretto tra il Respdmigadel Servizio che ne assume

personalmente la responsabilita, e la Ditta conteaell contratto deve contenere i

seguenti elementi:

a) l'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le somminisii@s a misura e I'importo di quelle a
corpo;

c) le condizioni di esecuzione ;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto dell@zione appaltante di risolvere in danno
il contratto, mediante semplice denuncia, per ingdmento del cottimista.

Per gli interventi inferiori a 30.000,00 Euro, ibrdratto puo essere perfezionato con

'acquisizione agli atti della lettera d’offerta greventivo inviata al Comune da parte

dell'impresa.



Articolo 8
GARANZIE

A garanzia della mancata sottoscrizione del caotiaer fatto dell’aggiudicatario in sede
di gara puo essere richiesta la presentazionealcanzione provvisoria pari al 2% (due
per cento) dellimporto a base d’'asta da prestageiamte contanti, assegno circolare,
fidejussione bancaria o polizza assicurativa. lédd formulata deve altresi essere
corredata, a pena di esclusione, dallimpegno diideiussore a rilasciare la garanzia
fideiussoria definitiva per l'esecuzione del cotitvaqualora l'offerente risultasse
affidatario.

Tale cauzione é svincolata automaticamente al mtwrdsila sottoscrizione del contratto
per I'aggiudicatario mentre ai non aggiudicatarickuzione é restituita, in segno di
svincolo, entro 30 (trenta) giorni dall’aggiudicaze.

A garanzia dei lavori eseguiti il responsabile pledlcedimento puo richiedere alla Ditta
appaltatrice una garanzia pari al 10% (dieci petajedell'importo di aggiudicazione, in
caso di aggiudicazione con ribasso d’asta supeebrE0%, la garanzia fideiussoria é
aumentata di tanti punti percentuali quanti soonellgeccedenti il 10 per cento; ove |l
ribasso sia superiore al 20 per cento, 'aumerdoddie punti percentuali per ogni punto
di ribasso superiore al 20 per cento,

Tale garanzia, che sara svincolata all'approvazameertificato di collaudo o certificato
di regolare esecuzione, dovra essere costituitdaameedfidejussione bancaria o polizza
assicurativa.

Tutte le garanzie di cui al presente articolo devprevedere espressamente la rinuncia al
beneficio della preventiva escussione del debiporgcipale, la rinuncia all’eccezione di
cui all’articolo 1957, comma 2, del codice civilepnché I'operativita della garanzia
medesima entro 15 giorni, a semplice richiestdtaatiella stazione appaltante. La durata
del vincolo sara determinata dal responsabile diide al momento dell'indizione del
cottimo.

L’'importo delle garanzie di cui al presente articel ridotto del cinquanta per cento per
gli operatori economici in possesso della certfione del sistema di qualita conforme
alle norme europee della serie UNI CEI ISO 900@eov la dichiarazione della presenza
di elementi significativi e tra loro correlati dalé sistema rilasciata, da organismi
accreditati, ai sensi delle norme europee delli@ $8x1 CEI EN 45000 e della serie UNI
CEl EN ISO/IEC 17000. Per fruire di tale benefidioperatore economico segnala, in
sede di offerta, il possesso del requisito, e loudtenta nei modi prescritti dalle norme
vigenti.

| soggetti candidati agli affidamenti sono esoriedatla costituzione della cauzione
provvisoria nelle procedure di affidamento di impanferiore a€. 30.000,00.

| soggetti affidatari sono esonerati dalla costdoe della garanzia fidejussoria per tutti
gli affidamenti di lavori di importo fino a€él. 30.000,00.

Salvo esplicita previsione da parte del responsatdl servizio e del procedimento, i
soggetti affidatari sono esonerati dalla costitneiaelle assicurazioni di cui all'art. 113
del Codice, per tutti gli affidamenti di lavori oihporto fino a€. 30.000,00, a condizione
che siano comunque muniti di polizza generica sfhoasabilita civile.

Articolo 9
PERIZIA SUPPLETIVA PER MAGGIORE SPESA

Ove durante l'esecuzione dei lavori in economia, semma presunta si riveli
insufficiente, il responsabile del servizio presennha perizia suppletiva, per chiedere
l'autorizzazione sulla eccedenza di spesa.

In nessun caso comunque, la spesa complessivazaatar pud superare i limiti di cui
all'articolo 4.



Articolo 10
CONTABILIZZAZIONE DEI LAVORI IN ECONOMIA

| lavori in economia sono contabilizzati a cura detponsabile del procedimento che

svolge anche le funzioni di direttore dei lavori:

a) per lavori eseguiti in amministrazione diretta,uim registro su cui si annota le liste
settimanali degli operai, le provviste occorsegzai d’'opera, i noli ecc...;

b) per i lavori eseguiti per cottimo fiduciario, su tegistro di contabilita ove annota i
lavori eseguiti quali risultano dai libretti deleisure, in stretto ordine cronologico. I
direttore dei lavori annota su un altro registroplatite a credito dei fornitori, i
pagamenti eseguiti e il riassunto delle note settiti.

Le fatture e, nel caso di esecuzione in amminigirezdiretta, le note dei lavori e delle

provviste non possono essere pagate se non muhitestb e del certificato di regolare

fornitura o di esecuzione da parte del Direttondaieori.

Per i lavori al di sotto dei 30.000,00 euro la etiizzazione avverra con modalita

semplificata attraverso un registro cronologicaaintabilita tenuto dal responsabile del

procedimento, ove verranno annotati i lavori effetit con descrizione delle forniture, dei
servizi , dei prezzi e delle quantita realizzate.

Articolo 11
LAVORI NON CONTEMPLATI NELLA PERIZIA - PROGETTO

Quando nel corso dell’esecuzione dei lavori rislatnecessita di lavori o forniture non
previsti, i nuovi prezzi vengono determinati raggjiendoli ad altri previsti nella nuova
perizia — progetto per lavori consimili oppure xiaadoli da nuove analisi.

Tali nuovi prezzi sono approvati con apposita deteazione .

Articolo 12
COLLAUDO - LIQUIDAZIONE

Ultimati i lavori per cottimo, il Direttore dei Lawi allega al rendiconto la liquidazione
finale ed il certificato di collaudo provvisorioePi lavori non soggetti a collaudo ai sensi
della legislazione vigente, il Direttore dei Lavormette certificato di regolare
esecuzione dei lavori.

Per i lavori al di sotto dei 30.000,00 il responkaldel procedimento provvedera a
certificare I”importo finale in virtu delle annat&oni di cui all’articolo 10 , comma 3 e la
regolarita dei lavori effettuati autorizzando lguidazione.

Articolo 13
PAGAMENTO DEI LAVORI ESEGUITI IN AMMINISTRAZIONE DI RETTA

| pagamenti eseguiti in amministrazione direttacsefiettuati tramite atto di liquidazione
del responsabile del procedimento come previstoagglamento di contabilita.

La retribuzione del personale straordinario evdntaate impiegato, € corrisposta
mensilmente, al netto delle ritenute prescrittecamcomitanza con il pagamento degli
stipendi del personale dipendente.

Il pagamento per fornitura di materiale, mezzi @&ap noli ecc.. avviene mediante
ordinativi emessi dall’Ufficio ragioneria sulla leagi fatture presentate dai creditori
unitamente all’ordine di fornitura, liquidate nelspetto di quanto previsto nel
regolamento di contabilita.

| fondi per i pagamenti di cui al presente articokxcetto quelli necessari agli
emolumenti per il personale dipendente, possoneredsrniti anche con mandato di
anticipazione e obbligo di rendiconto.



Articolo 14
LIQUIDAZIONE DEI LAVORI EFFETTUATI MEDIANTE COTTIMO
FIDUCIARIO

Il Direttore dei lavori ultimati i lavori esegueabnto finale unendovi tutti i documenti in

appoggio ad una relazione nella quale indica:

a) dati del preventivo, del progetto/perizia, stan®atn perizia suppletiva,;

b) dati dell'impresa affidataria;

c) I'andamento e lo sviluppo dei lavori;

d) tempi di esecuzione ed eventuali proroghe autaezza

e) assicurazione degli operai ed eventuali infortuni;

f) i pagamenti in acconto;

g) lo stato finale ed il credito dell'impresa;

h) le eventuali riserve;

i) l'attestazione della regolare esecuzione dei lavori

J) perilavori al di sotto de 30.000,00 euro si predera ai sensi del precedente articolo
12, comma 2.

Articolo 15
PENALI

In caso di ritardo, imputabile all’impresa incatealell’esecuzione degli interventi, si
applicano le penali stabilite nel contratto di zott.

In siffatto caso il Responsabile del Servizio, ddpomale diffida e messa in mora a
mezzo lettera raccomandata con avviso di ricevimdntasta senza effetto, ha facolta di
dichiarare la risoluzione del contratto ed affidadavori non ancora eseguiti ad altra
impresa a spese dellimpresa medesima in caso geramento del prezzo
originariamente previsto e, salvo in ogni casajsarcimento del danno derivante dal
ritardo.

CAPO Il - ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI IN ECONOMI A

Articolo 16
FORNITURE DI BENI E SERVIZI IN ECONOMIA IN ECONOMIA

Si considerano forniture di beni e servizi in eqom quelle che nell’arco dellanno
finanziario non superano la consistenza di cui agicoli seguenti anche se frazionate, in
riferimento al medesimo fornitore.

Articolo 17
OGGETTO DELLE FORNITURE DI BENI E SERVIZI IN ECONOM A

Il presente Capo disciplina, ai sensi dell'art. 12b D.Lvo 12.4.2006, n. 163 e del DPR

20.8.2001, n. 384, il sistema delle procedure jaequisizione in economia dei seguenti

beni e servizi da parte dell’Ente entro i limitighesa riportati negli articoli seguenti:

- acquisti di materiali di cancelleria, informaticaliestampati;

- acquisti di libri per gli uffici, riviste, giornale pubblicazioni di vario genere attinenti
I'attivita degli uffici comunali;

- spese di rappresentanza per prestazioni e sem&enti conferenze, riunioni,
congressi, mostre, convegni ecc..;

- servizi di spedizione facchinaggio, imballaggio,gazzinaggio, trasloco e lavaggio
tendaggi;



abbonamenti a periodici ed agenzie di informazione;

rilegatura di libri, pubblicazioni ed atti amministivi;

servizi di stampa, tipografia, litografia e lavodnnessi o affini o realizzati per mezzo
di tecnologia audiovisiva, 0 su cd rom o dvd etredaduplicazione;

riparazione e manutenzione di mobili, macchinelwd attrezzature d’'ufficio;

servizi di smaltimento rifiuti speciali, disinfegtani e servizi analoghi;

noleggio di mezzi di trasporto;

divulgazione di bandi a mezzo stampa o altri mdzmformazione ecc..;
manutenzione e riparazione di autoveicoli nonclygiisto di materiale di ricambio;
combustibili per riscaldamento;

carburanti e lubrificanti;

servizi di traduzione, interpretariato, creaziondata base, tabelle, fogli elettronici e
relativa inserzione di dati nei casi in cui I'emten possa provvedervi con proprio
personale;

servizi di organizzazione e prenotazione viaggifovie alloggio per personale
appartenente all’'ente;

affitto di aule e sale convegni e noleggio dellatrea attrezzatura per I'esecuzione di
attivita istituzionali;

acquisti di coppe, trofei, medaglie, diplomi edialggetti per manifestazioni varie;
polizze assicurative;

vestiario di servizio e dei dispositivi di protea@individuale per i dipendenti;
fornitura e consumo di acqua, gas, energia elaittitenze telefoniche e telematiche,
compresi gli allacciamenti agli immobili, illumin@mne e climatizzazione dei locali;
materiali per la pulizia, derattizzazione, disitégsone e disinfezione degli immobili,
delle infrastrutture, degli arredi e degli automgzz

attrezzature per il gioco e I'arredo dei parchiamb per I'arredo urbano in genere,
per gli impianti sportivi, di giochi, arredo urbaraccessori per impianti sportivi,
sabbia, ghiaia, pietrisco e altri inerti per laesisazione di strade e piazzali,

acquisto buoni pasto;

servizi finanziari;

servizi legali;

servizi tecnici e professionali.

Il ricorso al sistema delle spese in economia ingtil previsti dalle vigenti normative é
consentito anche nelle seguenti ipotesi:

a)

b)

C)

d)

risoluzione di un precedente rapporto contrattug@ndo cio sia ritenuto necessario
0 conveniente per assicurare la prestazione malrierprevisto dal contratto;
completamento delle prestazioni non previste datratto in corso, qualora non sia
possibile imporne l'esecuzione nell’ambito dellegg principale del contratto
medesimo;

acquisizioni di beni o servizi nella misura stretemte necessaria, nel caso di
contratti scaduti, nelle more di svolgimento dallelinarie procedure di scelta del
contraente;

eventi oggettivamente imprevedibili ed urgentifine di scongiurare situazioni di
pericolo a persone, animali o cose, nonché a dedalt@iene e salute pubblica o del
patrimonio storico, artistico e culturale.

Articolo 18
LIMITI DI APPLICAZIONE

Le procedure in economia per l'acquisizione di benservizi previste nel presente
Regolamento sono consentite sino al limite di ingpguari a Euro 100.000,060n
esclusione dell’l.V.A. per ciascuna voce di spesa.



Oltre tale importo e per le tipologie di beni evsardiverse da quelle indicate all’art. 17,
si dovra procedere con le ordinarie procedure quisto di beni e servizi applicando le
relative disposizioni nazionali e/o comunitarie.

Articolo 19
RESPONSABILE DEL SERVIZIO
E RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

L’amministrazione opera a mezzo di propri Respoitisdb Servizio individuati nel
rispetto delle prescrizioni contenute nelle rispethorme di organizzazione.

Il Responsabile del Servizio redige gli atti pefidgfre il cottimo fiduciario, cura
'assunzione degli impegni di spesa, autorizza tah prestazioni complementari,
acquisisce il verbale di collaudo del bene o Istteione di regolare esecuzione del
servizio, dispone la non necessita di tali atibcede alla liquidazione della spesa nonché
ad attuare tutto quanto necessario per compledgyetedura di acquisto.

Lo stesso a norma delle disposizioni vigenti é ealtr responsabile unico del
procedimento, fatta salva la possibilita di delegahe per singoli atti a personale del
servizio competente.

Articolo 20
FORME DELLA PROCEDURA
E SVOLGIMENTO DEL COTTIMO FIDUCIARIO

Le acquisizioni in economia disciplinate dal prdeefRegolamento possono essere

effettuate con i seguenti sistemi:

a) amministrazione diretta dove le acquisizioni diib@ho svolgimento di servizi sono
effettuati con materiali e personale proprio noncbe mezzi propri o appositamente
noleggiati dall’Ente;

b) cottimo fiduciario dove le acquisizioni di beni a@regizi avvengono mediante
affidamento a terzi.

La procedura del cottimo fiduciario si concretizaella formulazione di una lettera

indirizzata ad un numero non inferiore a 5 (cinqu@gratori economici diversi.

Nellinvitare le Ditte dovranno essere rispettgtrincipi di trasparenza, rotazione e parita

di trattamento; non si devono invitare per beneo/izi della stessa tipologia sempre le

medesime Ditte.

Gli operatori economici devono essere individuatiasbase di documentate indagini di

mercato ovvero tramite elenchi di operatori ecombipiedisposti dall’ente in ossequio

ad una procedura aperta.

L’affidatario di servizi e forniture in economia \te essere in possesso dei requisiti di

ordine generale, capacita economico — finanziateceico — professionale prescritta per

prestazioni di pari importo affidate con le procedlardinarie di scelta del contraente. Al

riguardo si demanda rispettivamente agli artt. 88 42 del D.Lvo 12.4.2006, n. 163

(codice degli appalti pubblici).

La lettera di invito deve contenere almeno i seguwdementi:

a) l'oggetto della prestazione;

b) le caratteristiche tecniche e la qualita del bedelservizio richiesto;

c) le modalita di fornitura o di esecuzione del saoiiz

d) le modalita ed i tempi di pagamento;

e) le eventuali garanzie richieste;

f) le eventuali penalitd;

g) le specificazioni dei casi di grave inadempimento;

h) il prezzo a base d’'asta;

i) il criterio di aggiudicazione;



J) irequisiti generali, di capacita economico — fin@nia e tecnico — professionale della
ditta

nonché tutti quegli altri elementi che si rendomuessari per la particolarita del bene o

del servizio acquisito.

| punti b), ), d), e), f), g), possono essere eouti in un allegato alla lettera, denominato

capitolato o disciplinare tecnico.

| fornitori o i prestatori di servizi dovranno pezdare la propria offerta in busta chiusa

sigillata entro il termine fissato nella letteraidvito. Alla scadenza il responsabile di

servizio procedera all’apertura delle buste cossistenza di almeno un testimone, in

caso di offerta al prezzo piu basso, o con comongscomposta da almeno due membri,

in caso di offerta economicamente piu vantaggi@sain entrambi i casi, redigera

apposito verbale.

Per la procedura di cottimo fiduciario potrannoeesautilizzate anche forme innovative

di gara quali I'espletamento delle stesse per el@ntatica (gare on — line) o |l

marketplace o sistemi dinamici di acquisizione.

Nella determinazione dell'importo a base di garRélsponsabile del Servizio si avvale

delle rilevazioni dei prezzi di mercato effettudseamministrazioni od enti a cio preposti

a fini di orientamento e della valutazione dellagita dei prezzi in sede di offerta.

Per l'acquisto di beni o servizi si puo far ricoedte convenzioni stipulate da Consip Spa

o altra analoga istituzione ai sensi dell'art. 28allL. 23.12.1999, n. 488 e s.m.i. ovvero

utilizzarne i parametri di prezzo — qualita pectaisto di beni e servizi comparabili con

quelli oggetto di convenzionamento.

Qualora l'importo complessivo della spesa non sufgmmontare di Euro 20.000,00

esclusa I.V.A., si potra procedere ad affidameritettth, previa debita motivazione, ad

un operatore economico in possesso di tutti i tjrescritti dalla vigente normativa

per la partecipazione a ordinarie procedure diaaidl contraente.

Qualora si tratti di un bene o servizio caratteainzda nota specialita in relazione alle
specifiche tecniche o alle caratteristiche di mierca potra prescindere dalla richiesta di
una pluralita di preventivi e procedere all’affidanto diretto.

Articolo 21
CRITERI DI SCELTA DEL CONTRAENTE

Gli acquisti di beni e servizi previsti dal presefegolamento sono aggiudicati in base

ad uno dei seguenti criteri:

a) al prezzo piu basso, qualora la fornitura dei lmehespletamento dei servizi oggetto
del contratto debba essere conforme ad apposittotatp o disciplinari tecnici o
come descritti nella lettera di invito;

b) a favore dell’'offerta economicamente piu vantagaioslutabile in base ad elementi
diversi, variabili a seconda della natura dellssf@eione, quali ad esempio il prezzo,
il termine di esecuzione o di consegna, il costaitilizzazione, il rendimento, la
qualita, il carattere estetico e funzionale, iloral tecnico, il servizio successivo alla
vendita, I'assistenza tecnica, la sicurezza di @ppgionamento ecc. In questo caso,
i criteri che saranno applicati per I'aggiudicamomlella gara devono essere
menzionati nella lettera di invito.

In entrambi i casi suddetti sono comunque ammesdasvamente offerte in ribasso sui

prezzi a base di gara.

Qualora talune offerte presentino carattere anon@iale basso rispetto alla prestazione,

il Responsabile del Servizio, prima di escludedeiede per iscritto le precisazioni in

merito agli elementi costitutivi dell’offerta riteti pertinenti e li verifica tenendo conto di

tutte le spiegazioni ricevute.

Il Responsabile del Servizio tiene conto delle gfieszioni riguardanti 'economia del

processo di fabbricazione, l'incidenza del costbadmanodopera, del costo dei prodotti
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impiegati per lo svolgimento del servizio e comuagiututti quegli elementi di costo che
vanno a determinare il prezzo del bene o del servianché l'originalita del prodotto o
servizio.

Nel caso di procedura con offerta economicamente/antaggiosa sono assoggettate alla
verifica di cui ai commi 3 e 4 tutte le offerte channo ottenuto un punteggio superiore,
rispetto alla media delle offerte, di 4/5 perrngépzo e di 4/5 per la qualita.

Articolo 22
GARANZIE

A garanzia della mancata sottoscrizione del caotiaer fatto dell’aggiudicatario in sede
di gara puo essere richiesta la presentazionealcanzione provvisoria pari al 2% (due
per cento) dellimporto a base d’'asta da prestageiamte contanti, assegno circolare,
fidejussione bancaria o polizza assicurativa. lédd formulata deve altresi essere
corredata, a pena di esclusione, dallimpegno diideiussore a rilasciare la garanzia
fideiussoria definitiva per l'esecuzione del cotitvaqualora l'offerente risultasse
affidatario.

Tale cauzione é svincolata automaticamente al mtwrdsila sottoscrizione del contratto
per I'aggiudicatario mentre ai non aggiudicatarickuzione é restituita, in segno di
svincolo, entro 30 (trenta) giorni dall’aggiudicaze.

Tale garanzia non é richiesta per procedure di itopoferiore a Euro 20.000,00.

In considerazione della tipologia dei prodotti a dervizi richiesti ed a garanzia degli
stessi il responsabile di servizio pud chiedera Blitta appaltatrice una garanzia pari al
10% (dieci per cento) dell'importo di aggiudicazton

Tale garanzia, che sara svincolata all'approvaziteiecertificato di collaudo o attestato
di regolare esecuzione, dovra essere costituitdaameedfidejussione bancaria o polizza
assicurativa.

Tutte le garanzie di cui al presente articolo devprevedere espressamente la rinuncia al
beneficio della preventiva escussione del debiporecipale, la rinuncia all’eccezione di
cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civileonché I'operativita della garanzia
medesima entro 15 giorni, a semplice richiestdtaatiella stazione appaltante. La durata
del vincolo sara determinata dal responsabile diide al momento dell'indizione del
cottimo.

L’'importo delle garanzie di cui al presente articel ridotto del cinquanta per cento per
gli operatori economici in possesso della certfione del sistema di qualita conforme
alle norme europee della serie UNI CEI ISO 900@¢eov la dichiarazione della presenza
di elementi significativi e tra loro correlati dalé sistema rilasciata, da organismi
accreditati, ai sensi delle norme europee delli@ $8x1 CEI EN 45000 e della serie UNI
CEIl EN ISO/IEC 17000,. Per fruire di tale benefidioperatore economico segnala, in
sede di offerta, il possesso del requisito, e loudtenta nei modi prescritti dalle norme
vigenti.

Articolo 23
FORNITURE E SERVIZI COMPLEMENTARI

Qualora nel corso del cottimo fiduciario si vetifico cause impreviste ed imprevedibili
che richiedano prestazioni aggiuntive il Resporeallel Servizio puo far eseguire
direttamente alla Ditta appaltatrice, fornitureegvizi complementari nel limite del 20%
(venti per cento) dell'importo di aggiudicazioneno® previsto dalle normative civili in
materia.
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Articolo 24
VERIFICA DELLE PRESTAZIONI

Tutti i beni e servizi acquisiti sono soggetti Bfpramente a collaudo o ad attestazione di
regolare esecuzione entro 20 (venti) giorni daji@sizione.

Il collaudo o l'attestazione di regolare esecuzi@mno eseguiti dal responsabile di
Servizio competente .

Per prestazioni di importo inferiore a Euro 20.000il Responsabile di Servizio puo
disporre, motivando, che tali verifiche non sonoassarie.

Articolo 25
TERMINE DI PAGAMENTO

| pagamenti sono disposti dal Responsabile di ienantro 30 (trenta) giorni dalla data
del collaudo o dall’attestazione di regolare esgemeovvero, se successiva, dalla data di
presentazione delle fatture.

Articolo 26
PROCEDURE CONTABILI

Al pagamento delle spese in economia si pud pranednche mediante aperture di
credito emesse a favore di funzionari delegatseaisi degli articoli 56 e seguenti del
Regio Decreto 18 novembre 1923, n. 2440, e deli@d 9 del Decreto del Presidente
della Repubblica 20 aprile 1994, n. 367.

Articolo 27
MEZZI DI TUTELA

Qualora la Ditta aggiudicatrice non adempia aglblghi derivanti dal rapporto,
lamministrazione si avvale degli strumenti di tisione contrattuale e risarcimento
danni, ove non ritenga piu efficace il ricorso edecuzione in danno previa diffida
secondo quanto previsto dalla normativa civilisticanateria.

Articolo 28
CONTRATTO

Il contratto per I'acquisto dei beni e servizi aglbrma del cottimo fiduciario deve essere
sottoscritto immediatamente dalla Ditta appaltataaichiesta dell’ente.

Lo stesso puo essere effettuato nella forma delittiga privata. Per importi inferiori a
20.000,00 il contratto pud essere perfezionato iteampposita lettera con la quale il
committente dispone 'ordinazione delle provvistdeeservizi.

In tali atti devono essere riportati i principalbntenuti della lettera di invito o del
capitolato o disciplinare tecnico.

Tutte le spese di contrattbd]li, registrazione, copie, eccspno a carico della Ditta. E’ a
carico dell’ente la sola I.V.A..
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Articolo 29
ENTRATA IN VIGORE

Il presente regolamento entra in vigore il giornecessivo alla intervenuta esecutivita

della deliberazione di approvazione con consegueaieogazione di precedenti
disposizioni regolamentari.
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ALLEGATI

1. SCHEMA LETTERA DI INVITO A COTTIMO FIDUCIARIO: C RITERIO MASSIMO
RIBASSO CON CAPITOLATO D'ONERI.

Prot. N. .........
Spett. Ditta
OGGETTO: Invito a cottimo fiduciario per ...................
Questa Amministrazione dovendo acquisire ............... gadiina procedura di

cottimo fiduciario ai sensi del vigente Regolame@tumunale per I'acquisizione di beni

e servizi in economia, approvato con delibera d@amsin. .... del .............

Qualora codesta Ditta fosse interessata alla foafgervizio dovra presentare in
busta chiusa sigillata la propria migliore offeetatro e non oltre le ore ........ del giorno
......... , con indicazione sul frontespizio della segesticitura:

“Cottimo fiduciario per ...................."

La base di gara é fissataén.......... ;

Il criterio di aggiudicazione e quello del prezaa passo.

Per partecipare al cottimo fiduciario codesta Difiavra presentare la seguente
documentazione:

a) dichiarazione redatta secondo l'allegato modellm &ettera a);

b) capitolato d’oneri allegato alla presente sottd&csu ogni foglio per accettazione;

c) dichiarazione concernente la percentuale di scoatapplicare sull'importo a base di
gara,;

d) (eventuali) cauzione provvisoria di...... costituita mediante contanti, assegno
circolare, polizza fideiussoria o fideiussione ke della durata non inferiore a
...... giorni.

e) Dimostrazione delle capacita economiche e finarezi@rt. 41 D.Lvo n. 163/2006)
mediante uno o piu dei seguenti elemedt écegliere a cura del responsabile di
servizio in base al tipo ed importo di forniturafgieio): a) idonee dichiarazioni
bancarie, b) bilanci o estratti dei bilanci dellpnesa, c) dichiarazione concernente il
fatturato globale d’'impresa e l'importo relativo servizi o forniture nel settore
oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre resa.

f) Dimostrazione delle capacita tecniche professioati. 42 D.Lvo n. 163/2006)
mediante uno o piu dei seguenti elemedt §cegliere a cura del responsabile di
servizio in base al tipo ed importo di forniturafgeio): a) presentazione dell’elenco
dei principali servizi o delle principali forniturprestati negli ultimi tre anni con
l'indicazione degli importi, delle date e dei destiari, pubblici o privati, dei servizi o
forniture stessi; se trattasi di servizi e forngtyrestati a favore di amministrazioni o
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enti pubblici, esse sono provate da certificatistiati e vistati dalle amministrazioni
o dagli enti medesimi; se trattasi di servizi enfture prestati a privati, I'effettuazione
effettiva della prestazione € dichiarata da questiin mancanza, dallo stesso
concorrente; b) indicazione dei tecnici e degliamnigtecnici, facenti direttamente
capo, o0 meno, al concorrente e, in particolarequilli incaricati dei controlli di
gualita; c) descrizione delle attrezzature tecnice da consentire una loro precisa
individuazione e rintracciabilita, delle misure #&dte dal fornitore o dal prestatore
del servizio per garantire la qualita, nonché dsglimenti di studio o di ricerca di
cui dispone; d) controllo, effettuato dalla stazomappaltante o, nel caso di
concorrente non stabilito in ltalia, per incaricelld stazione appaltante, da un
organismo ufficiale competente del Paese in cuakilgo il concorrente, purché tale
organismo acconsenta, allorché i prodotti da fermiril servizio da prestare siano
complessi o debbano rispondere, eccezionalmentenoca scopo determinato; il
controllo verte sulla capacita di produzione enseessario, di studio e di ricerca del
concorrente e sulle misure utilizzate da questhdtiper il controllo della qualita; e)
indicazione dei titoli di studio e professionalii geeestatori di servizi o dei dirigenti
dellimpresa concorrente e, in particolare, deigaity concretamente responsabili
della prestazione di servizi; f) indicazione, pkragpalti di servizi e unicamente nei
casi appropriati, stabiliti dal regolamento, detesure di gestione ambientale che
I'operatore potra applicare durante la realizzazidell'appalto; g) per gli appalti di
servizi, indicazione del numero medio annuo di dgenti del concorrente e |l
numero di dirigenti impiegati negli ultimi tre anrn) per gli appalti di servizi,
dichiarazione indicante I'attrezzatura, il mategial I'equipaggiamento tecnico di cui
il prestatore di servizi disporra per eseguire palpo; i) indicazione della quota di
appalto che il concorrente intenda, eventualmestdappaltare; I) nel caso di
forniture, produzione di campioni, descrizioni @ografie dei beni da fornire, la cui
autenticita sia certificata a richiesta della siaeiappaltante; m) nel caso di forniture,
produzione di certificato rilasciato dagli istituti servizi ufficiali incaricati del
controllo qualita, di riconosciuta competenza, aljattestino la conformita dei beni
con riferimento a determinati requisiti 0 norme.
Le modalita di fornitura/di esecuzione del servizle modalita e i tempi di
pagamento, le penalita e i casi di grave inademmionsono contenuti nel capitolato
d’oneri.

Per qualsiasi informazione rivolgersi al Resporisabi servizio Sig. ....... Tel. n.

Ringraziando per I'attenzione si porgono cordialus.
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Il Responsabile di Servizio

Allegati:
- Schema dichiarazione
- Capitolato d’oneri (da redigere a cura dell’Entealazione al tipo di bene o servizio da acquisire)

15



2. SCHEMA LETTERA DI INVITO A COTTIMO FIDUCIARIO: C RITERIO MASSIMO
RIBASSO SENZA CAPITOLATO D’ONERI.

Prot. N. .........
Spett. Ditta
OGGETTO: Invito a cottimo fiduciario per .....................
Questa Amministrazione dovendo acquisire ............... gadina procedura di

cottimo fiduciario ai sensi del vigente Regolame@tumunale per I'acquisizione di beni
e servizi in economia, approvato con delibera diamsin. ..... del ..............

Qualora codesta Ditta fosse interessata alla foaidgervizio dovra presentare in
busta chiusa sigillata la propria migliore offegtaro e non oltre le ore ........ del giorno
......... , con indicazione sul frontespizio della segesaticitura:

“Cottimo fiduciario per ....................".

La base di gara e fissata in Euro ........... . il critedti aggiudicazione e quello del
prezzo piu basso.

Il bene/servizio da fornire ha le seguenti caratiehe tecniche e
qualita:.....(specificare).

Le modalita  di  fornitura/di  esecuzione del  serviziosono:

ceeeenee..(Specificare).

Le modalita e i tempi di pagamento SON0: ............cccvveee. . specificare).

Le garanzie richieste sono: (specificare se rithiguzione provvisoria e/o
definitiva, relativi importi e modalita di costititme, nonché durata del vincolo).

Le penali saranno applicate per: ......................(SpeciBga

Casi di grave inadempimento: .............(specificare).

........... altri elementi contrattuali necessari per $atjgolarita del bene o servizio
acquisito.

Per partecipare al cottimo fiduciario codesta Ditiavra presentare la seguente
documentazione:
a) dichiarazione redatta secondo l'allegato modellm tettera a);
b) copia della presente lettera sottoscritta per tazmiene;

c) dichiarazione concernente la percentuale di scdatapplicare sull’importo a base di

gara,;
d) (eventuali) cauzione prowvisoria di Euro ......... dosia mediante polizza
fideiussoria o fideiussione bancaria della durata imferiore a ......... giorni.

e) Dimostrazione delle capacita economiche e finarei@rt. 41 D.Lvo n. 163/2006)

mediante uno o piu dei seguenti elemedt 6cegliere a cura del responsabile di
16



f)

servizio in base al tipo ed importo di fornituraigeio): a) idonee dichiarazioni
bancarie, b) bilanci o estratti dei bilanci dellpnesa, c) dichiarazione concernente il
fatturato globale d'impresa e I'importo relativo servizi o forniture nel settore
oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre resa.

Dimostrazione delle capacita tecniche professiofati. 42 D.Lvo n. 163/2006)
mediante uno o piu dei seguenti elemedt 6cegliere a cura del responsabile di
servizio in base al tipo ed importo di forniturafgzio): a) presentazione dell’elenco
dei principali servizi o delle principali forniturprestati negli ultimi tre anni con
I'indicazione degli importi, delle date e dei destiari, pubblici o privati, dei servizi o
forniture stessi; se trattasi di servizi e forngtyarestati a favore di amministrazioni o
enti pubblici, esse sono provate da certificatisdiati e vistati dalle amministrazioni
o dagli enti medesimi; se trattasi di servizi enfture prestati a privati, I'effettuazione
effettiva della prestazione e dichiarata da questiin mancanza, dallo stesso
concorrente; b) indicazione dei tecnici e degliamigtecnici, facenti direttamente
capo, o meno, al concorrente e, in particolarequilli incaricati dei controlli di
gualita; c) descrizione delle attrezzature tecnizthe da consentire una loro precisa
individuazione e rintracciabilita, delle misure #dte dal fornitore o dal prestatore
del servizio per garantire la qualita, nonché detglimenti di studio o di ricerca di
cui dispone; d) controllo, effettuato dalla stasomppaltante o, nel caso di
concorrente non stabilito in Italia, per incaricelld stazione appaltante, da un
organismo ufficiale competente del Paese in ctabilgo il concorrente, purché tale
organismo acconsenta, allorché i prodotti da fermiril servizio da prestare siano
complessi o debbano rispondere, eccezionalmentenca scopo determinato; il
controllo verte sulla capacita di produzione enseessario, di studio e di ricerca del
concorrente e sulle misure utilizzate da questhdtiper il controllo della qualita; e)
indicazione dei titoli di studio e professionalii geestatori di servizi o dei dirigenti
dell'impresa concorrente e, in particolare, deigaiti concretamente responsabili
della prestazione di servizi; f) indicazione, piragpalti di servizi e unicamente nei
casi appropriati, stabiliti dal regolamento, delesure di gestione ambientale che
'operatore potra applicare durante la realizzagidell'appalto; g) per gli appalti di
servizi, indicazione del numero medio annuo di dgenti del concorrente e il
numero di dirigenti impiegati negli ultimi tre anni) per gli appalti di servizi,
dichiarazione indicante l'attrezzatura, il matezial 'equipaggiamento tecnico di cui
il prestatore di servizi disporra per eseguire gapo; i) indicazione della quota di
appalto che il concorrente intenda, eventualmestdappaltare; ) nel caso di

forniture, produzione di campioni, descrizioni doigrafie dei beni da fornire, la cui
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autenticita sia certificata a richiesta della siagiappaltante; m) nel caso di forniture,
produzione di certificato rilasciato dagli istituti servizi ufficiali incaricati del
controllo qualita, di riconosciuta competenza, algattestino la conformita dei beni
con riferimento a determinati requisiti 0 norme.

Per qualsiasi informazione rivolgersi al Resporisabi servizio Sig. ....... Tel. n.

Ringraziando per I'attenzione si porgono cordialus.

Il Responsabile di Servizio

Allegato:

- Schema dichiarazione
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3. SCHEMA LETTERA DI INVITO A COTTIMO FIDUCIARIO: C RITERIO OFFERTA
ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA CON__ CAPITOLATO D'ONERI.

Prot. N. ...........
Spett. Ditta
OGGETTO: Invito a cottimo fiduciario per ......................
Questa Amministrazione dovendo acquisire ............... dgadiina procedura di

cottimo fiduciario ai sensi del vigente Regolame@tumunale per I'acquisizione di beni
e servizi in economia, approvato con deliberazimmesiliare n. .... del ...........

Qualora codesta Ditta fosse interessata alla foadgervizio dovra presentare in
busta chiusa sigillata la propria migliore offeetatro e non oltre le ore ........ del giorno
......... , con indicazione sul frontespizio della sedeatticitura: “Cottimo fiduciario per

La base di gara e fissata in Euro ........... . il critedi aggiudicazione é quello

dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, cquliepzione dei seguenti parametri:

TOTALE 100 PUNTI

................... (specificare come verranno attribuiti i goti punteggi per i vari
parametri).
Per partecipare al cottimo fiduciario codesta Difiavra presentare la seguente
documentazione:

a) dichiarazione redatta secondo l'allegato modellm ettera a);

b) capitolato d’oneri allegato alla presente sotté&cgu ogni foglio per accettazione;

c) dichiarazione concernente la percentuale di scdatapplicare sull’importo a base di
gara contenuta in apposita busta sigillata da imeseel plico di spedizione con il
resto della documentazione;

d) (eventuali) cauzione provvisoria di Euro..... costeunediante polizza fideiussoria o
fideiussione bancaria della durata non inferiore a.... giorni;

€) iirinnn. (specificare documenti da presentare pegrlatazione dei diversi parametri

sopra indicati).
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f)

g)

Dimostrazione delle capacita economiche e finarzi@rt. 41 D.Lvo n. 163/2006)
mediante uno o piu dei seguenti elemedt 6cegliere a cura del responsabile di
servizio in base al tipo ed importo di forniturafgeio): a) idonee dichiarazioni
bancarie, b) bilanci o estratti dei bilanci dellpnesa, c) dichiarazione concernente il
fatturato globale d’'impresa e I'importo relativo servizi o forniture nel settore
oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre resd.

Dimostrazione delle capacita tecniche professiofati. 42 D.Lvo n. 163/2006)
mediante uno o piu dei seguenti elemedt 6cegliere a cura del responsabile di
servizio in base al tipo ed importo di forniturafgeio): a) presentazione dell’elenco
dei principali servizi o delle principali forniturprestati negli ultimi tre anni con
l'indicazione degli importi, delle date e dei destiari, pubblici o privati, dei servizi o
forniture stessi; se trattasi di servizi e formgtyarestati a favore di amministrazioni o
enti pubblici, esse sono provate da certificafistiati e vistati dalle amministrazioni
o dagli enti medesimi; se trattasi di servizi enfture prestati a privati, I'effettuazione
effettiva della prestazione € dichiarata da questin mancanza, dallo stesso
concorrente; b) indicazione dei tecnici e degliamigtecnici, facenti direttamente
capo, o meno, al concorrente e, in particolarequalli incaricati dei controlli di
gualita; c) descrizione delle attrezzature tecnitzthe da consentire una loro precisa
individuazione e rintracciabilita, delle misure #dte dal fornitore o dal prestatore
del servizio per garantire la qualitd, nonché detflimenti di studio o di ricerca di
cui dispone; d) controllo, effettuato dalla stasomppaltante o, nel caso di
concorrente non stabilito in Italia, per incaricelld stazione appaltante, da un
organismo ufficiale competente del Paese in ciakilgo il concorrente, purché tale
organismo acconsenta, allorché i prodotti da fermiril servizio da prestare siano
complessi o debbano rispondere, eccezionalmentenca scopo determinato; il
controllo verte sulla capacita di produzione enseessario, di studio e di ricerca del
concorrente e sulle misure utilizzate da questhdtiper il controllo della qualita; e)
indicazione dei titoli di studio e professionalii geestatori di servizi o dei dirigenti
dellimpresa concorrente e, in particolare, deigsit] concretamente responsabili
della prestazione di servizi; f) indicazione, péragpalti di servizi e unicamente nei
casi appropriati, stabiliti dal regolamento, dethésure di gestione ambientale che
'operatore potra applicare durante la realizzazidell’appalto; g) per gli appalti di
servizi, indicazione del numero medio annuo di dgenti del concorrente e il
numero di dirigenti impiegati negli ultimi tre ann) per gli appalti di servizi,
dichiarazione indicante I'attrezzatura, il matezial I'equipaggiamento tecnico di cui

il prestatore di servizi disporra per eseguire pao; i) indicazione della quota di
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appalto che il concorrente intenda, eventualmestdappaltare; ) nel caso di
forniture, produzione di campioni, descrizioni doigrafie dei beni da fornire, la cui
autenticita sia certificata a richiesta della siaeiappaltante; m) nel caso di forniture,
produzione di certificato rilasciato dagli istituti servizi ufficiali incaricati del
controllo qualita, di riconosciuta competenza, algattestino la conformita dei beni
con riferimento a determinati requisiti 0 norme.
Le modalita di fornitura/di esecuzione del servizle modalita e i tempi di
pagamento, le penalita e i casi di grave inademmionsono contenuti nel capitolato
d’oneri.

Per qualsiasi informazione rivolgersi al Resporisabi servizio Sig. ....... Tel. n.

Ringraziando per I'attenzione si porgono cordialus.

Il Responsabile di Servizio

Allegato:

- Schema di dichiarazione

- Capitolato d’oneri (da redigere a cura dell’Enteatazione al tipo di bene o servizio

da acquisire)
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4. SCHEMA LETTERA DI INVITO A COTTIMO FIDUCIARIO: C RITERIO OFFERTA
ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA SENZA CAPITOLATO D’ONERI.

Prot. N. ...............
Spett. Ditta
OGGETTO: Invito a cottimo fiduciario per ............ccooevveineinns
Questa Amministrazione dovendo acquisire ............... dgadiina procedura di

cottimo fiduciario ai sensi del vigente Regolame@tumunale per I'acquisizione di beni
e servizi in economia, approvato con deliberazimesiliare n. ...... del ..............
Qualora codesta Ditta fosse interessata alla foafgervizio dovra presentare in
busta chiusa sigillata la propria migliore offeetatro e non oltre le ore ........ del giorno
......... , con indicazione sul frontespizio della segesticitura:
“Cottimo fiduciario per ...................."
La base di gara é fissata in Euro ........... . il criedi aggiudicazione e quello

dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, cquliepzione dei seguenti parametri:

PARAMETRO PUNTEGGIO

TOTALE 100 PUNTI

................... (specificare come verranno attribuiti i goti punteggi per i vari
parametri).

Il bene/servizio da fornire ha le seguenti car@tiehe tecniche e
qualita:.....(specificare).

Le modalitd di  fornitura/di  esecuzione del  serviziosono:

veer......(Specificare).

Le modalita e i tempi di pagamento SONo: ....................... specificare).

Le garanzie richieste sono: (specificare se rithiguzione provvisoria e/o
definitiva, relativi importi e modalita di costititne, nonché durata del vincolo).

Le penali saranno applicate per: ......................(speciBga

Casi di grave inadempimento: .............(specificare).

........... altri elementi contrattuali necessari per $atjgolarita del bene o servizio
acquisito.
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Per partecipare al cottimo fiduciario codesta Difiavra presentare la seguente

documentazione:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

dichiarazione redatta secondo l'allegato modellm ettera a);

copia della presente lettera sottoscritta per taziene;

dichiarazione concernente la percentuale di scoatapplicare sull'importo a base di
gara contenuta in apposita busta sigillata da ireseel plico di spedizione con |l
resto della documentazione;

(eventuali) cauzione provvisoria di Euro..... costeunediante polizza fideiussoria o
fideiussione bancaria della durata non inferiore a... giorni.

........... (specificare documenti da presentare pealatazione dei diversi parametri
sopra indicati).

Dimostrazione delle capacita economiche e finarzi@rt. 41 D.Lvo n. 163/2006)
mediante uno o piu dei seguenti elemedt 6cegliere a cura del responsabile di
servizio in base al tipo ed importo di forniturafgeio): a) idonee dichiarazioni
bancarie, b) bilanci o estratti dei bilanci dellpresa, c) dichiarazione concernente il
fatturato globale d’'impresa e I'importo relativo servizi o forniture nel settore
oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre resa.

Dimostrazione delle capacita tecniche professiofati. 42 D.Lvo n. 163/2006)
mediante uno o piu dei seguenti elemedt 6cegliere a cura del responsabile di
servizio in base al tipo ed importo di forniturafgeio): a) presentazione dell’elenco
dei principali servizi o delle principali forniturprestati negli ultimi tre anni con
I'indicazione degli importi, delle date e dei destiari, pubblici o privati, dei servizi o
forniture stessi; se trattasi di servizi e forngtyarestati a favore di amministrazioni o
enti pubblici, esse sono provate da certificatisdiati e vistati dalle amministrazioni
o dagli enti medesimi; se trattasi di servizi enfture prestati a privati, I'effettuazione
effettiva della prestazione e dichiarata da questiin mancanza, dallo stesso
concorrente; b) indicazione dei tecnici e degliamigtecnici, facenti direttamente
capo, o meno, al concorrente e, in particolarequilli incaricati dei controlli di
gualita; c) descrizione delle attrezzature tecnizthe da consentire una loro precisa
individuazione e rintracciabilita, delle misure #dte dal fornitore o dal prestatore
del servizio per garantire la qualita, nonché detgglimenti di studio o di ricerca di
cui dispone; d) controllo, effettuato dalla stasomppaltante o, nel caso di
concorrente non stabilito in Italia, per incaricelld stazione appaltante, da un
organismo ufficiale competente del Paese in ciabilgo il concorrente, purché tale
organismo acconsenta, allorché i prodotti da fermiril servizio da prestare siano

complessi 0 debbano rispondere, eccezionalmentenca scopo determinato; il
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controllo verte sulla capacita di produzione enseessario, di studio e di ricerca del
concorrente e sulle misure utilizzate da questhdtiper il controllo della qualita; e)
indicazione dei titoli di studio e professionalii geestatori di servizi o dei dirigenti
dellimpresa concorrente e, in particolare, deigsit] concretamente responsabili
della prestazione di servizi; f) indicazione, péragpalti di servizi e unicamente nei
casi appropriati, stabiliti dal regolamento, dethésure di gestione ambientale che
'operatore potra applicare durante la realizzazidell'appalto; g) per gli appalti di
servizi, indicazione del numero medio annuo di dgenti del concorrente e il
numero di dirigenti impiegati negli ultimi tre ann) per gli appalti di servizi,
dichiarazione indicante I'attrezzatura, il matezial I'equipaggiamento tecnico di cui
il prestatore di servizi disporra per eseguire pao; i) indicazione della quota di
appalto che il concorrente intenda, eventualmestdappaltare; ) nel caso di
forniture, produzione di campioni, descrizioni doigrafie dei beni da fornire, la cui
autenticita sia certificata a richiesta della siaeiappaltante; m) nel caso di forniture,
produzione di certificato rilasciato dagli istituti servizi ufficiali incaricati del
controllo qualita, di riconosciuta competenza, algattestino la conformita dei beni
con riferimento a determinati requisiti 0 norme.

Per qualsiasi informazione rivolgersi al Resporisabi servizio Sig. ....... Tel. n.

Ringraziando per I'attenzione si porgono cordialus.

Il Responsabile di Servizio

Allegato:

Schema di dichiarazione
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5. SCHEMA DI DICHIARAZIONE

Allegato sub. lettera a)
COTTIMO FIDUCIARIO PER.......ccoiiiiie
Dichiarazione redatta ai sensi degli art. n. 4G eldl DPR n. 445/2000 e s.m.i.

Il sottoscritto ...........cceevvvennnn. ,hato a ..........oeee e, e
legale rappresentante della Ditta che ha la segudshominazione o ragione somale

> sedelegale ..........c.cooviiiinnis
» numero partita LV.A. ...
> codicefiscale ..........coeviiiiiiiiinnn,
» iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, idignato di
Lan in data ............. con oggetsmciale
. e che i titolari di cariche sociaBono i Sig. :
DICHIARA

» di aver preso visione ed accettare incondizionatdne patti e le condizioni
contenute nella lettera di invitwppurenel capitolato d’oneri;

» che tutti i documenti del cottimo sono sufficientid atti ad individuare
completamente il servizio/fornitura oggetto delticod ed a consentire I'esatta
valutazione di tutte le prestazioni e relativi areemnessi, conseguenti e necessari per
'esecuzione a regola d’arte del servizio/fornitura

» di valutare remunerativa la propria offerta,

» di possedere tutte le abilitazioni previste dallagemte normativa per |l
servizio/fornitura oggetto del cottimo;

» diobbligarsi ad attuare a favore dei lavoratopetidenti e se cooperativa anche verso
i soci, condizioni normative e retributive non inéi a quelle risultanti dai contratti
di lavoro e dagli accordi locali integrativi degtiessi, applicabili alla data dell'offerta
alla categoria e nella localita in cui si svolgarservizi/la fornitura ed a rispettare le
norme e procedure previste dalla Legge n. 55 deM&9zo 1990 e successive
modifiche;

» di aver tenuto conto nell’offerta degli oneri pr&viper i piani della sicurezza fisica
dei lavoratori;

» che non concorrano con altra offerta, a questa, gamese nei confronti delle quali
esistono rapporti di collegamento o controllo aiselell’art. 2359 del Codice Civile;

» che non si trova in stato di fallimento, di liqumlane coatta, di concordato
preventivo, che nei suoi riguardi non € in corsqurcedimento per la dichiarazione
di una di tali situazioni;

» non e pendente procedimento per I'applicazionendidelle misure di prevenzione di
cui all'art. 3 della legge 27.12.1956, n. 1423 ouda delle cause ostative previste
dall'art. 10 della legge 31.5.1965, n. 575; (I'estbne e il divieto operano se la
pendenza del procedimento riguarda il titolare diikttore tecnico, se si tratta di
impresa individuale; il socio o il direttore tecoise si tratta di societa in home
collettivo, i soci accomandatari o il direttore nem se si tratta di societd in
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accomandita semplice, gli amministratori muniti gbteri di rappresentanza o il
direttore tecnico, se si tratta di altro tipo deista);
che nei suoi confronti non é stata pronunciataeseat di condanna passata in
giudicato, o emesso decreto penale di condannanutweirrevocabile, oppure
sentenza di applicazione della pena su richiestserssi dell’articolo 444 del codice
di procedura penale, per reati gravi in danno d&tato o della Comunita che
incidono sulla moralita professionale; (I'esclugamil divieto operano se la sentenza
o il decreto sono stati emessi nei confronti: dtelare o del direttore tecnico se si
tratta di impresa individuale; del socio o del toee tecnico, se si tratta di societa in
nome collettivo; dei soci accomandatari o del ttret tecnico se si tratta di societa in
accomandita semplice; degli amministratori munitpdtere di rappresentanza o del
direttore tecnico se si tratta di altro tipo di ist& o0 consorzio. In ogni caso
I'esclusione e il divieto operano anche nei contirdlei soggetti cessati dalla carica
nel triennio antecedente la data di pubblicaziogidodndo di gara, qualora I'impresa
non dimostri di aver adottato atti o misure di ctetg dissociazione della condotta
penalmente sanzionata; resta salva in ogni cappli@zione dell’articolo 178 del
codice penale e dell'articolo 445, comma 2, deli@®di procedura penale);
che non ha violato il divieto di intestazione fithrta posto all’articolo 17 della legge
19 marzo 1990, n. 55;
che non ha commesso gravi infrazioni debitamentergate alle norme in materia di
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai cappli lavoro;
che, secondo motivata valutazione della staziopalegnte, non ha commesso grave
negligenza o malafede nell'esecuzione delle presiazaffidate dalla stazione
appaltante che bandisce la gara; e che non ha cesome errore grave nell’esercizio
della attivita professionale, accertato con qusisiaezzo di prova da parte della
stazione appaltante;
che non ha commesso violazioni, definitivamenteedate, rispetto agli obblighi
relativi al pagamento delle imposte e tasse, sextmdegislazione italiana o quella
dello Stato in cui sono stabiliti;
che nellanno antecedente la data di invito aliewtfiduciario non ha reso false
dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condini rilevanti per la partecipazione alle
procedure di gara;
che non ha commesso violazioni gravi, definitivateeaccertate, alle norme in
materia di contributi previdenziali e assistenziakcondo la legislazione italiana o
dello Stato in cui sono stabiliti;
di essere in regola con le disposizioni di cuiaaticolo 17 della legge 12 marzo 1999,
n. 68;
che nei suoi confronti non é stata applicata laisewe interdittiva di cui all’articolo
9, comma 2, lettera c), del decreto legislativol'@ejiugno 2001 n. 231 o altra
sanzione che comporta il divieto di contrarre @pubblica amministrazione.

. (indicare le varie dichiarazioni che il concorrentieve rendere per
dlmostrare le capacita economiche — finanziarieeentco professionali in base a
guanto verra richiesto nella lettera di invito abttimo)

Data .............v...

Firma

Allegato: fotocopia documento d’identita del sottdtsore
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